
Unternehmen:

Reisender:

Reiseziel:

Reisezweck:

Ort

Reisebeginn:

Reiseende:

Fahrtkosten:

Taxi gemäß Beleg
Flugkosten gemäß Beleg
öffentlicher Personennahverkehr gemäß Beleg
Deutsche Bahn gemäß Beleg
PKW km á 0,30 €
 mitreisende Personen km á 0,02 €
Motorrad km á 0,13 €
 mitreisende Personen km á 0,01 €
Mofa km á 0,08 €
Fahrrad km á 0,05 €

Übernachtungskosten:

Hotel gemäß Beleg
ggf. abzgl. Frühstück für Tage á 4,80 € Inland

Tage á € Ausland (20% des vollen VMA)

Pauschbeträge Inland Nächte á 20,00 €
(nur Arbeitnehmer) Ausland Nächte á €

Verpflegungsmehraufwand:
Inland:

Abwesenheit   8 bis 14 Stunden Tage á 6,00 €
Abwesenheit 14 bis 24 Stunden Tage á 12,00 €
Abwesenheit  mind. 24 Stunden Tage á 24,00 €

Ausland:
Abwesenheit   8 bis 14 Stunden Tage á €
Abwesenheit 14 bis 24 Stunden Tage á €
Abwesenheit  mind. 24 Stunden Tage á €

sonstige Kosten:

Parkgebühren gemäß Beleg
Kursgebühren gemäß Beleg
Bewirtungskosten gemäß Beleg
Eigenbewirtung gemäß Beleg
privat gemäß Beleg

gemäß Beleg

gesamt

Ich versichere die Richtigkeit der Angaben:
(Ort, Datum, Unterschrift) (Stand: 01.01.2011)

Reisekostenabrechnung

Datum Uhrzeit


